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Gestio de tramits (web)
Alta de arbitres
Manual d'usuari
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Gestid Tramits des de la web

Access ala web y autenticacio
Per accedir a la web del ICAB cal anar a la adrega d’Internet seglient : www.icab.cat

En la capcalera de la web apareix I'opcié Area Personal tal i com es veu a I imatge de sota
d’aquest text:

CAT CAST ENG

== -

Cerca avangada

—
Inici - Contactes - Férum Registre - Ajuda Mitua - Treballa Amb Nosaltres - Comeu Vin fB Vo &

AGENDA
31 > Tot el dia = BORSA DE TREBALL |
IPCIONS OBERTES B W4 ./ scuicas ot Mattorca, 283) EMPRENEDORIA
" % #TimelsNow Actes d'avui, 31 de maig |=
! #Talentlement E TORN D'OFICI

31 De 8.45 a 18 hores
MA Sala d'Actes ICAB (Palauet
asades)
| Congrés de Dret Immobiliari

"7 ESTRANGERIA

USINESS INTERNACIONAL

Cal fer clic en Area Personal per accedir al formulari d’autenticacio6 :

EL COL-LEGI DONA'TD'ALTA SOLUCIONS PROFESSIONALS m

Ja soc col-legiat o usuari ICAB No socu

R Registrat a ICAB
Usuari (o N® Col-legiat

Contrasenya
Entrar

e Aaklidat 1a ~antrac ones
Has oblidat la :.p'_||t|\.'|::||_-\.'| !

Hi ha que introduir el Usuari y la Contrasenya com Col-legiat del ICAB. Si encara no es té cal
Registrar-se per obtenir les credencials.


http://www.icab.cat/

Access al menu La meva Situacié en el Registre d’Arbitres

Una vegada autenticat el menu corresponent Registres i Participacioé col-legial apareix en la
columna de la dreta de la web com es veu en I'imatge.

f;l - Area Personal - Tancar Sessio
CAT CAST ENG

I <

Cerca avangada

Inici » Contacies - Forum - Area Personal - Registre - Ajuda Mifua - Treballa Amb Nosalires - Correu in f8 VO AN

EL COL-LEG SOLUCIONS PROFESSIONALS FORMACIO/BIBLIOTECA CIUTADANS/REGISTRES

El meu perfil

Vista de la meva fita
Les meves dades professionals

Registres i Participacié col-legial

Comissions de persenes cal legiades

Saccions de 1a comissio de cultura

Registre d'administradors concursals

= meva situacié en el Registre d'Arl
Registr

ETEC

Registre de Comptadors Partidors

Registrs de letrats assessors o
Adrega d’Email de la Guia Judicial: mercan

Regi

e de mediadors

Rebre comunicats per:
Registre de Societats professionals

Idioma en qué vol rebre els comunicats: nscripié al tom drofici

Pagina web: Expedients collegials
Desitja que el seu nom apareixi a la Guia Judicial versio paper: Si Tramits
Desitja que €l seu nom aparegui a la web de I'CAB: Si Formacid i documentacio
Desitja que les seves dades personals puguin utilitzar-se per a finalitats publicitaries o de prospeccié comercial: Torn d'afict
Si Mediacid
Desitja que la seva foto apareixi a la Guia Judicial: Mo Servei d'ocupacia i orientacid professional
Desitja que la seva foto aparegui a la web de I''CAB: No
Desitja que la seva adreca d'email aparegui a la web: Si
Autoritzo 1a notificacio via SMS al numero: 665944147 Si
Autoritzo la notificacio d’assisténcies del TO via SMS al nimero: 665944147 Mo
Desitja rebre notificacions per correu electronic MNo
Desitja rebre el recull de premsa Si
Desitja rebre Mon Juridic Si

Régim de Previsio Social: Cap
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En el mend hi ha que seleccionar I'opcié La meva

Registres i Participacié col-legial . ., . -
situacio en el Registre d’ Arbitres.

Comizsions de persones col-legiades
Sacoions de |a comissio de cultura

Registre d'administradors concursals

3 meva situacio en &l Registre d'Arbitres . , L,
Una vegada hem fet clic sobre I'opcié La meva

Registre dAULETEC . ., . N L
= a situaciod en el Registre d’ Arbitres es mostra aquesta

Registre de Comptadars Partidors pantalla on s’explica la descripcié del servei i el

Registre de llefrats assessors de societats procés de tramitacid i el col-legiat només ha de fer
clical’enllag del Tramit ON-LINE

mercantils

Fegistre de mediadors

CAT CAST ENG

Registre de Societats professionals Cerear... Q

Cerca avangada

nscripeio al torn dofici
- Registre - Ajuda Mitua - Treballa Amb Nosalires - Gorreu Yyihn fBEVa®

EL COL-LEGI DONA'T SOLUCIONS PROFESSIONALS FORMACIO/BIBLIOTECA CIUTADANS/REGISTRES

Inscripcio en el Registre d’Arbitres de 'CAB

Descripcio del Servei:

L'll-lustre Col-legi de 'Advocacia de Barcelona, a peticio del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, elabora un Registre
d'Arbitres, que podra ser consultat a través del web col-legial | que estard permanentment actualitzat.

Destinatari del servei:
Col-legiats/des exercents

Tramitacic:

1. Per a sol-licitar la inscripcic en el Registre d’arbitres, caldra que adreceu al CEMICAE per correu electrénic a

cemicab@@icab.cat la corr it sol-licit 1t I da, i que acrediteu documentalment la
formacio /o experiéncia com a arbitre, que consigneu en la sol-licitud.

També podeu adjuntar el vostre curriculum vitae.

2. Un cop aprovada per Junta de Govern la vosira inscripcié en el Registre, rebreu la corresponent comunicacio
d'aquest acord.

En qualsevol moment, podeu també modificar les dades ja inscrites enviant 1a sol-licitud de modificacio de dades al al
CEMICAB per comeu electronic a ce

El termini aproximat de resolucio de Ia seva sol-licitud &s de 30 dies.
Preu:

Gratuit

Faci clic AQUT per realitzar la tramitacié o comprovar la situacié de la seva sol-licitud.







Pas inicial O0: Informacio previa: Aceptacio politica de privadesa
En el pas inicial en el procés d’alta com Arbitre hem de aceptar la politica de privadesa
del ICAB, tal | com es mostra a l'imatge

Area Personal - Tancar Sessio

CAT CAST ENG

I <

Cerca avangada

Inici = Contactes - Férum = Area Personal - Regisire - Ajuda Mitua - Treballa Amb Nosaltres - Correu iin fB8 VD a

EL COL-LEGI SOLUCIONS PROFESSIONALS FORMACIO/BIBLIOTECA | CIUTADANS/REGISTRES

Registre arbit
20109,

Informacio prévia

Procés per registrar-se com a arbitre.

A continuacio sol-licitarem informacié sobre formacid, experiéncia académica i professional amb la finalitat de facilitar als usuaris
del Registre la maxima informacio per a |"eleccio d"arbitre. Sense perjudici de que respectem el criteri de |"arbitre de consignar
la informacidé que consideri més rellevant.

Premi el boté Enviar per tal d"iniciar el procés de registre.

= He llegit i accepto la politica de privadesa

Respensable: Il-lustre Col-legi de 'Advocacia de Barcelona (ICAB). Finalitat: Gestié d'inscripcions al Registre d'arbitres. Legitimacié: Consentiment del sol-licitant.

Destinataris: Las per a icials que consultin el registre d'arbitres publicat a la web de 'ICAB i les necessaries en compliment d'cbligacions legals. Drats:

Accedir. rectificar i suprimir les dades, aixi com altres drets, com s'explica en la informacid addicional de la politica de proteccié de dades.



Estat 1. Signar document

En primer pas per iniciar el tramit d’alta es signar la Sol-licitud d’Inscripcié. Com es veu a
I'imatge és mostra un recuadre per signar amb el ratoli o directament a displays tactils. Per
defecte per facilitar la visualitzacid en dispositius mobils el esborrany no es mostra totalment,

encara que fent scroll el podem veure completament.

EL COL-LEGI ONAT D'ALTA | SOLUCIONS PROFESSIONALS | FORMACIOMBIBLIOTECA

Signar documentacio

CIUTADANS/REGISTRES

Registre arbitre a
201974

Esta vosté iniciant un procediment que requereix de documentacio signada. Pot trobar la referéncia d'aquesta solicitud

al cantd dret a sobre d'aquest text.

Sol-licitud d'inscripcié
Registre d'arbitres

reunir els requisits exigits per a formar-ne part i, ser cert tot el que es declara en aquest

gué & Col-legi i demani.

La persona que subscriu aguest formularn sol-licita formar part del Registre dArbitres; declara

formulari; i es compromet, aixi mateix, a aporar la documentacid acreditativa que se li exigeixi
relacionada amb les dades que s'han fet constar, aixl com a actualitzar-les en el moment en

DADCE OFL SO LIGITANT
- gt =l
- e ——

Comprovi el formulari de solicitud amb les seves dades:

Si estd d'acord signi amb el cursor sobre el quadre de signatura | premi sobre el botd d'enviar per continuar el tramit.

# Signatura:




i Al

i L
o I .

2

L]

. gy e B K
—

- %

- =

.: |

"

% ol
M

¥
. VN
'r|'|'-|."|'""~'

Estat 2: Documentacio signada

Una vegada s’ha signat el document, el col-legiat ha formatlitzat la seva Sol-licitud d’Inscripcié i
es troba d’alta provisional com arbitre., d’aquesta manera es troba habilitat per afegir la resta
de tramits de mérits al seu expediente d’alta com arbitre.

A la imatge es pot veure la segona pantalla on es mostra al col-legiat la seva sol-licitud signada i
es informat de el inici de la seva alta. En aquesta pantalla només s’ha de fer clic al botd Enviar

Inici = Coniaciss = Fanum = Area Personal = Regisine = Ajuda Mot « Treballs Amb Mosslires = Comey

EL COL-LEGI DONAT D'ALTA SOLUCIONS PROFESSIONALS FORMACIO/BIBLIOTECA CIUTADANS/REGISTRES

Registre arbitre
201974

Document signat

A continuacid es mostra el document que acabeu de signar. Pot desar Vo imprimir el document, per disposar de justificant.
Si estd d'acord, premi enviar per continuar el tramit.
& continuacio es desplegara una pantalla on podra continuar el seu tramit.

relacionada amb les dades que ghan fet constar, &kl com a actualitzar-les en el moment en
qué el Col-legi § demari,

DADES DEL SOL-LICITANT
[

DATA: 02/05/2019

mitjangant Col Segur de Verficact AV GAFE-05D @ www kabicate
\mantaigrat decrénicament par (TCAR 8l dia D050
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Estat 3: Introduir merits
Per facilitar la tasca al col-legiat , des de aquesta pantalla pot afegir tots els tramites de merits
que considere adients per la tramitacid de la seva alta com arbitre. En concret hi ha:

Dedicacions preferents
Idiomes

Experiéncia

Formacié

Curriculums

Altres merits

Com es pot veure a la imatge:

Registre arbitre
2019/6

Introduir mérits

Des d'aqui podra introduir mérits relacionats amb el procés d'alta. Premi |'enllag AFEGIR cada cata mérit per tzl de declarar un nou mérit d'aquest tipus
[obrird una nova pestanya en 2l seu navegador). Pot tornar 2 aquesta pantallz en qualsevel mement per afegir més mérits. Un cop hagi introduit tots els
meérits relacionats amb aguesta alta, ha de prémer el botd ENVIAR per continuar amb el tramit.

Dedicacions preferents

Data Estat

Afegir
Idiomes

Data Estat

Afegir
Experiéncia

Data Estat

Afegir
Formacié

Data Estat

Afegir
Curriculum

Data Estat

Afegir
Altres mérits

Data Estat

Afegir

| Fimalitzar ¥ enviar a I'ICAB | Actualitzar

Cada tramit de merits es gestiona amb el seu formulari independent i te un nombre
d’expedient propi, i una vegada enviat el col-legiat rep la confirmacio. Pero tots els tramits de
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meérits estan vinculats amb I'expediente d’alta, de manera que el col-legiat sempre pot veure
des de aquesta pantalla tots els expedients que ha enviat. Veiem com exemple un tramit
d’experiéncia:

Pas 1: Formulari (per cada tramit s’ha de tornar a acceptar la politica de privadesa)

Area Personal : Tancar Sessio

CAT CAST ENG

R

Carca avangada

Vin fEWV o

Inici = Contacies » Farum » Area Personal » Regisine = Ajuda M « Treballa Amb Nosalires = Cormeu

EL COL-LEGI DONA'T D'ALTA SOLUCIONS PROFESSIONALS FORMACIOBIBLIOTECA CIUTADANS/REGISTRES

Arbitre experiéncia
2019/3

Dades experiéncia

Rol desempenyat

|-'-'.l|.- ‘F|

Data dessignacid (dd/mm/yyyy)
Data laude (dd/mm/yyyy)

Laude

= L |

Matéria

[u]

Document

Seleccionar archive | Mo s2 eligid archivo

# He llegit i accepto la politica de privadesa
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Pas 2: Enviar

Area Personal - Tancar Sessio |
CAT CAST ENG

I <

Cerca avangada

‘R fOVo&

FORMACIO/BIBLIOTECA CIUTADANS/REGISTRES

Inici = Contacles « Férum - Area Personal = Registre - Ajuda Mifua - Treballa Amb Mosalires - Correu

EL COL-LEGI SOLUCIONS PROFESSIONALS

Arbitre experiéncia
2019/3

Tramitar sol'licitud
La seva sol-licitud ha estat enviada a I'ICAB i resta pendent de validacié. Efectuada aquesta, I'actualitzacié introduida
sera visible al vostre perfil. En cas de dubtes, pot contactar amb el SERVEI D'ATENCIO A LA PERSONA COL-LEGIADA de

I'ICAB.

Si vol introduir un altre mérit d'aquest tipus, premi aqui.
Si vol tornar a la fitxa d'arbitre, premi aqui.

Com veiem podem tornar a introduir un altre tramit del mateix tipus (en aquest cas
experiencia) o tornar a la pantalla de Introduir mérits on podem continuar introduint

qualsevol tipus de tramit



El dltim pas en aquesta pantalla de Introduir merits es quan el col-legiat considera que ja ha

introduit tots els meérits i prem el boto Finalitzar i enviar a I'ICAB.

Des d'aqui podra introduir mérits relacionats amb el procés d'alta. Premi I'enllag AFEGIR cada cata mérit per tal de declarar un nou
meérit d'aquest tipus {obrira una nova pestanya en el seu navegador). Pot tornar a aguesta pantalla en qualsevol moment per afegir
més mérits. Un cop hagi introduit tots els mérits relacionats amb aquesta alta, ha de prémer el boté ENVIAR per continuar amb el

tramit.
Dedicacions preferents

Data Dedicacié Estat

11/12/2018 Civil Sol-licitud tramitada

Afegir

Tdiomes

Data Idioma Estat

11/12/2018 Bielorus Sol-licitud tramitada

Afegir

Experiéncia

Data Persona Comunicacié Estat

11/12/2018 John Doe Sol-licitud tramitada

Afegir

Formacio

Data Curs Estat
11/12/2018 Curs de prova test 11/12  Sol-licitud tramitada

Afegir
Altres meérits

Data Descripcio Estat

11/12/2018 Curs especialitzacié  Sol-licitud tramitada

Afegir

Finalitzar | enviar a 'ICAB FotadiEllive]g
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CAT CAST ENG

a
Cerca avangada
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Aquest es el missatge de confirmacié de enviament de la sol-licitud d’alta
Area Personal - Tancar Sessio |

- Commeu

Inici - Contacles - Forum - Area Personal - Registre - Ajuda Mitua - Treballa Amb Mosalires
EL COL-LEGI SOLUCIONS PROFESSIONALS FORMACIO/BIBLIOTECA CIUTADANS/REGISTRES

Registre arbitre
2019/4

Tramitar sol-licitud
La seva sol-licitud ha estat enviada a I'ICAB i resta pendent de validacié. Efectuada aquesta, I'actualitzacio introduida
sera visible al vostre perfil. En cas de dubtes, pot contactar amb el SERVEI D'ATENCIO A LA PERSONA COL-LEGIADA de

I'ICAB.



Estat 4: Sol-licitud tramitada
Una vegada el usuari a Finalizat i enviat a IICAB el tramit passa a ser gestionat per I'ICAB i fins
gue aquesta gestid no finalitzi el col-legiat no pot afegit mes mérits o realitzar modificacions.

Si tot a anat correctamente es visualitza el seglient missatge en la pantalla i el col-legiat ja es
conscient de que ha d’esperar fins que I'lCAB li comunique la resolucid corresponent.

Resta d’estats, gestio interna Backoffice
Internament des de el Gestio el usuaris de I'lCAB podran gestionar els expedients d’alta
d’arbitres. En cada expediente d’alta de arbitres apareixen relacionats tots els expedients de

merits just a la pestanya Expedients relacionats.



