Justificacion de actuaciones
online de Turno de Oficio




1. Para justificar actuaciones, tendremos que acceder al area
personal mediante el niumero de colegiado/da y contraseiia

Benvingut/da

EL COL-LEGI CIUTADAwS I
REGISTRES

Noticies

Nadal solidari 2014: venda
de ‘panettones’ i recollida
d’aliments i joguines

Ara que s'acosta el Nadal, el Col-
Barcelona ha iniciat tres campanye

26/11/2014 | SER

Sol-licitud d’ajornament de
pagament de gquotes

;é' iyl collegials - DEL 26 DE
COLLEGIALS NOVEMBRE AL10DE
DESEMBRE DE 2014
La Junta de Govern de I'Tl-lustre Col-legi d'Ad

de Barcelona, davant l"actual situacié
obre novament per a tots els advoca
la possibilitat de sol-licitar 'ajornamen
pagament de les quotes coll

novembre fins el 10 de desembre de 20
sol-licitar "ajornament del pag:
col-legials mensuals, per al per
1’1 de gener i el 30 de juny de 2015.

La CRAJ informa: Dia de la
Justicia a Catalunyva

RS 2 Shaconc s
[SoLucIonS}

Per part del Departament de Justicia |

» Area Personal » Re s

— .
NOTICIES FORMACIO

Destaquem

CURS
Examen de les
conseqiiéncies legals
de I'expatriacio

INSCRIPCIONS OBERTES

PARA MAS INFORMACION E INSCRIPCIONES:

PERA MES INFORMACIO | INSCRIPCIONS:

CURSO SOBRE
PROPIETAT HORITZONTAL
a la Llei 5/2006,

de 10 de maig, del Llibre
Cinaua dal Cadi Ciwvil

Area Personal - Tancar Sessié

CAT CAST ENG

Cerca avangada

¥ &

Borsa de Treball

RVEI D'OCUPACIO |
RIENTACIO PROFESSIONAL

borsa de treball

Campanya Torn d'Ofici

Telefon Vermell

Whatsapp al telefon 610 766 454
Line cercant l'lD telefonvermell
Mail a telefonvermell@icab.cat

Nou Horari ICAB

DIl a Dj: 9.00 2 20.00 h

Dv: 9.00a15.00 h

tots els mesos de I'any, excepte l'agost.

Agenda

27 B ornada sobre Proteccio
(™i)'| Internacional: 'Dela via

administrativa a la via judicial'



2.- Introduciremos el numero de colegiado y contrasena

CAT CAST ENG
Q)

Bisqueda avanzada

Inicio » Contactos » Foro » Area Personal » Registro » Ayuda Mutua » Correo i » F lﬁ

CIUDADANOS Y -
EL COLEGIO SERVICIOS REGISTROS NOTICIAS FORMACION BIBLIOTECA OBSER ORIO CLUB ICAB

Registrese en la web del ICAB

Si usted no e=s usuario del portal puede darse de alta a través de este formulario.

Identificacion Identificacion con certificado digital ACA

51 lo desea puede identificarse mediante el Certificado Digitale expedido por

_ a I ) . . |

Usuario(o N I la Autoridad de Certificacion de la Abogacia (ACA) que el ICAB ofrece a
Colegiado)

Contrasenia

todos los colegiados de Barcelona. Recuerde que para ello debera tener
inzertada =u tarjeta en el lector.

Ha e ——

-_—

Entrar



3.- Una vez accedemos a nuestro perfil, a la derecha de la
pantalla encontramos "Turno de oficio", la clickaremos

Benvingut/da Area Personal ' Tancar Sessio

CAT CAST ENG
SN <

Cerca avangada

. = .
Inici » Contactes » Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Mitua » Cormeu i » ln &

EL E CIUTADANS T NOTICIES FORMA! BIBLIOTECA BSERVATORI B ICAB
REGISTRES

El meu perfil

El meu perfil

Correu Electrénic

Borsa de treball
Difusié Selectiva d'Informacie
Adreca d"Email de la Guia Judicial: - wuls Virtusl
Rebre comunicats per: | Dedicaciens pr
Comunicats del torn d'ofici per: ] Idiomes
Idioma en qué vol rebre els comunicats: | ] Vists Prévis Fitxa Col-lagiat/da
Madificar password

Pagina Web de la Guia Judicial:

Recarrega Impr
Desitja que el seu nom apareixi a la Guia Judicial versio paper:

Desitja que el seu nom apareixi a la Guia Judicial versio web:

Desitja que les seves dades personals puguin utilitzar-se per a finalitats publicitaries o de prospeccio
comercial:

Desitja que la seva foto apareixi a la Guia Judicial:
Desitja que la seva foto apareixi a la web de I'ICAB:
Desitja rebre notificacions per SMS

Desitja rebre notificacions per correu electronic

Desitja rebre comunicacions de guardies o pagaments via SMS:



4.- Desde aqui podremos acceder al apartado de Turno de
Oficio -> Designa / Telefonema:

Benvingut/da Area Personal ' Tancar Sessio

CAT CAST ENG
SN <

Cerca avangada

. = .
Inici » Contactes » Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Mitua » Cormeu i » ln &

EL E CIUTADANS T NOTICIES FORMA! BIBLIOTECA BSERVATORI B ICAB
REGISTRES

El meu perfil

El meu perfil

Correu Electrénic

Adreca d"Email de la Guia Judicial: -

Rebre comunicats per: ]

Comunicats del torn d'ofici per: ] Certificat quotes IRPF
Idioma en qué vol rebre els comunicats: | ] Borsa d traball

Difuzid Selactiva d'Infarmacis
Pagina Web de la Guia Judicial: N

Aula Virtual
Desitja que el seu nom apareixi a la Guia Judicial versio paper: o

icacions praf
Desitja que el seu nom apareixi a la Guia Judicial versio web:

Idiomes
Desitja que les seves dades personals puguin utilitzar-se per a finalitats publicitaries o de prospeccio Vista Prévia Fitxa Col'legiat/da
comercial:

ificar password

rega Impressions

Desitja que la seva foto apareixi a la Guia Judicial:
Desitja que la seva foto apareixi a la web de I'ICAB:
Desitja rebre notificacions per SMS

Desitja rebre notificacions per correu electronic

Desitja rebre comunicacions de guardies o pagaments via SMS:



5.- Para encontrar el "Telefonema" o "Designa” que queremos
justificar lo buscaremos mediante el nombre del cliente/a, y/o
el aho

Benvingut/da Area Personal - Tancar Sessid

CAT CAST ENG

Cerca avangada

Inici » Contactes » Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Mitua » Comeu i in m

CIUTADANS I
EL COL-LEGI m REGISTRES NOTICIES FORMACIO BIBLIOTECA OBSERVATORI CLUB ICAB

Telefonemes

Cerca de telefonemes

Cercar | Cercar... | (] At
Any | Tots YI Els meus expedients
o . ici

reces de Correu Electronic

Designa Dia Interessat Tribunal Procediment N.Procediment Detall Telefonemes




6.- Una vez encontrado el Telefonema/Designa
que queremos justificar clickaremos sobre cualquiera de los
elementos de la linea.

Benvingut/da Area Personal ' Tancar Sessié

CAT CAST ENG

Inici » Contactes » Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Mitua = Correu

EL COL-LEGI CIUTRDARST FORMACIO BIBLIOTECA OBSERVATORI CLUB ICAB
REGISTRES

Telefonemes

Cerca de telefonemes

Cercar Cercar \'b
Any

=
-

Data

1:
HHEEET T
iy



7.- Aparecera una nueva pantalla donde se vera la ficha del
Telefonema/Designa. Para justificar las actuaciones de este
Telefonema pulsamos sobre "Actuaciones y rechazos"

Benvingut/da Area Personal ' Tancar Sessio
CAT CAST ENG

2

Cerca avangada

Inici » Contactes » Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Mitua » Correu i ¥ E ﬁ

CIUTADANS 1
EL COL-LEGI m REGISTRES NOTICIES FORMACIO BIBLIOTECA OBSERVATORI CLUB ICAB

Telefonema G

Expedients 1G:

Centre:

Lloc sol-licitud:
Beneficiari:

Torn assisténcia:
Centre origen:
Telefonema comissaria:
Dia d'assisténcia:

Tipus lletrat:

m
- A

Telefonemes Guardies:

Exhort Anul-lada Venia
No Nao
CTUACIONS JUSTIFICADES
Data Tipus Lloc Actuacid Assumpte AE] Justificada Anul-lada
24/09/2014 D Juzgado Declaracio judicial Mo 24/09/2014 No

24/08/2014 P .]Lcl‘t_]f-t d'Instruccid nam lJ:.ldtncn rapid: Instruccio i 111/14 No 26/09/2014 No
19 Vista



8.- En esta pagina veremos las distintas actuaciones del
Telefonema/Designa seleccionado y si han sido validadas, ya que
quedaran marcadas con un "visto de color verde" en la casilla
"Validada"

Benvingut/da

Area Personal ' Tancar Sessio

CAT CAST ENG
@

Cerca avancada

= = M
Inici = Contactes » Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Mditua = Comeu i » in .ﬁ

CIUTADANS I
EL COL-LEGI m REGISTRES NOTICIES FORMACIO BIBLIOTECA OBSERVATORI CLUB ICAB

Actuacions i rebutjos del telefonema || NIEGz<G

El meu perfil

Si la casella procediment consta omplerta amb el tipus de procediment, per justificar Les meves factures
aquest, nomes cla fer doble clik sobre el procediment a justificar i omplir les dades Els meus expedients
sol-licitades. .
Torn d'ofici
. Tribunal o Data Data Rebutjat Validada Certificat quotes IRPF
Poblacid _ Procediment MN.Procediment . - . =
Jutjat actuacio justificada ? ? Borsa de treball
Barcelona Juzgado De Difusié Selectiva d'Informacis
JLIItj\'-t y Judici rapid - - Aula Virtual
Barcelona d'Instruccid 5 N
- Ins Dedicacions preferents
num 19
diomez
Vista Prévia Fitxa Ceol-legiat/da
REBUTJOS
Modificar password
Motiu rebuig Data entrada

Recarrega Impressions

Si durant el procediment de justificacio tens alguna dificultat, recorda que sempre pots presentar els justificants
d'actuacions presencialment mitjangant Registre de I'Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona (ICAB).
Conforme a |' establert a I'article 25.2 del Decret 252/96, de 5 de juliol, el termini per a la presentacio dels
justificants d'actuacions realitzades per Torn d'Ofici és d'un mes a partir de la realitzacié o admissio a tramit de
I'actuacid que es justifica.

Tanmateix, en cap cas es podra admetre la compensacid d'actuacions realitzades en un periode superior a I'any
immediatament anterior.

Les justificacions introduides on-line estan subjectes a validacid | comprovacid per part de I'TCAB, de conformitat




9.- Si ha sido rechazada, aparecera una "cruz roja" en la columna
"Rechazado", y en el listado de rechazos saldran los motivos por los
qgue no han sido validadas cada una de las actuaciones rechazadas

Benvingut/da Area Personal ' Tancar Sessi6

CAT CAST ENG
@

Cerca avangada

9 hDVg

- eyl
Inici » Contactes » Forum = Area Personal » Registre » Ajuda Mitua = Cormeu i » In .ﬁ

CIUTADANS I

Actuacions i rebutjos del telefonema || G

El meu perfil

rreu Electranic

Si la casella procediment consta omplerta amb el tipus de procediment, per justificar Les meves factures
aquest, nomes cla fer doble dik sobre el procediment a justificar i omplir les dades Els meus expedients
sol-licitades. .
Torn d'ofici
. Trib 1 Dat Dat Rebutjat Validad Certificat quotes IRPF
Poblacid " .una o Procediment N.Procediment ata . N @ a. _ EUOIER A ML
Jutjat actuacio justificada ? ?

Barcelona Juzgado

Jutjat Aula Virtual
Barcelona d'Instruccio < preferents
ndm 19 = preferents
diomes
Wista Prévia Fitxa Col-legiat/da
REEUTJOS
Modificar password
Motiu rebuig Data entrada

Recarrega Impress

Si durant el procediment de justificacid tens alguna dificultat, recorda que sempre pots presentar els justificants
d'actuacions presencialment mitjangant Registre de I'Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona (ICAB).

Conforme a |' establert a 'article 25.2 del Decret 252/96, de 5 de juliol, el termini per a la presentacio dels
justificants d'actuacions realitzades per Torn d'Ofici és d'un mes a partir de la realitzacid o admissio a tramit de
|'actuacié que es justifica.

Tanmateix, en cap cas es podra admetre la compensacid d'actuacions realitzades en un periode superior a I'any
immediatament anterior.

Les justificacions introduides on-line estan subjectes a validacio | comprovacid per part de I'ICAB, de conformitat

e arFanen o @ 3o S L. S mo_a___3




10.- Si queremos justificar una actuacion que ya consta

predefinida, debemos clickar encima

Benvingut/da

LS TI'S

Inici » Contactes » Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Mitua » Correu

Area Personal ‘- Tancar Sessié

CAT CAST ENG

T

Cerca avangada

VRS

CIUTADANS I

Actuacions i rebutjos del telefonema || N

Si la casella procediment consta omplerta amb el tipus de procediment, per justificar
aquest, nomes cla fer doble clik sobre el procediment a justificar i omplir les dades
sol-licitades.

Tribunal o Data Data

- Procediment N.Procediment R
Jutjat

justificada ? ?

Poblacid

actuacid

Barcelona Juzgado

Jutjat o
, . Judici rap .
Barcelona d'Instruccid . 4/05 4 26/09/2014
. Instruccio | Vista
num 19

Maotiu rebuig Data entrada

Si durant el procediment de justificacio tens alguna dificultat, recorda que sempre pots presentar els justficants
d'actuacions presencialment mitjancant Registre de I'Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona (ICAB).

Conforme a |' establert a I'article 25.2 del Decret 252/96, de 5 de juliol, el termini per a la presentacio dels
justificants d'actuacions realitzades per Torn d'Ofici s d'un mes a partir de la realitzacié o admissié a tramit de
l'actuacid que es justifica.

Tanmateix, en cap cas es podrd admetre la compensacid d'actuacions realitzades en un periode superior a l'any
immediatament anterior.

Les justificacions introduides on-line estan subjectes a validacid | comprovacid per part de I'ICAB, de conformitat
amb el que preveu l'art. 21.4 del Reglament del Servei de Defensa d'Ofici (DOGC de 26/4/2011)

A U

PR T e s do ;o Jo oL 3o meo

El meu perfil

Adreces

Gestid d'adreces de Correu Electrdnic
Les meves facturas

Elz meus expedients

Torn d'ofici

Certificat quotes IRPF

Borsa de treball

Dif Selectiva d'Inform

Aula Wirtual

Dedicacions preferents
Idiomes

Wista Prévia Fitxa Col-legiat/da

Meodificar password

Recirrega Impres



11.- Para justificar una nueva actuacion,
se deberia hacer click en "Anadir actuacion"”

Benvingut/da Area Personal - Tancar Sessi6

CAT CAST ENG

T

Cerca avangada

';p_” ! Inici » Contactes » Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Miitua = Cormeu J. » in .ﬁ
. T

CIUTADANS I

Actuacions i rebutjos del telefonema || N

El meu perfil

Adreces

Gestid d'adreces de Correu Electrdnic

mplerta amb el tipus de procediment, per justificar Les meves factures
bre el procediment a justificar i omplir les dades

Elz meus expedients

sol-licita _
Torn d'ofici
. Tribunal o Data Data Rebutjat Validada Certificat quotes IRPF
Poblacid _ Procediment N.Procediment . I, g
Jutjat actuacio justificada ? ? Eorsa de treball

Barcelona Juzgado 2014 24/09/2014 Difusic Selectiva d'Inform

Jutjat Aula Virtual
Barcelona d'Instruccio 1 1 L
. . Dedicacions preferents
noam 19
Idiomes
Wista Prévia Fitxa Col-legiat/da
REEUTJOS
Meodificar password
Maotiu rebuig Data entrada

Recirrega Impres

Si durant el procediment de justificacio tens alguna dificultat, recorda que sempre pots presentar els justficants
d'actuacions presencialment mitjancant Registre de I'Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona (ICAB).

Conforme a |' establert a I'article 25.2 del Decret 252/96, de 5 de juliol, el termini per a la presentacio dels
justificants d'actuacions realitzades per Torn d'Ofici s d'un mes a partir de la realitzacié o admissié a tramit de
l'actuacid que es justifica.

Tanmateix, en cap cas es podrd admetre la compensacid d'actuacions realitzades en un periode superior a l'any
immediatament anterior.

Les justificacions introduides on-line estan subjectes a validacid | comprovacid per part de I'ICAB, de conformitat
amb el que preveu l'art. 21.4 del Reglament del Servei de Defensa d'Ofici (DOGC de 26/4/2011)

A U

e s do ;o Jo oL 3o meo




12.- Habra que rellenar los siguientes campos:

Area Personal - Tancar Sessio

CAT CAST ENG
=
— Carca avangada

Inici = Contactes = Férum = Area Personal = Registre = Ajuda Mitua = Correu i ¥ in G

UTADANS I

Editar actuacio

- Primera actuacié de guardia ne modificable. Només afegir decumentacic
- Actuacio facturada.

Procediment

judicial ¥ I 4

Data actuacié®
24/05 4 _____________________________________________________________________________________|]

5
Data justificada

24/ 05/201

Namero procediment

____________________________________________________Wrj

Documents adjunts

La resolucié recomanada per | ‘escaneig dels documents és de 200 dpi, la resolucié maxima és de 400dpi.
La mida d'un full escanejat no hauria de superar els 300 KB. Tot i que normalment no sera més gran de 50 KB.

Descripcié del document adjunt




13.- Una vez rellenados todos los campos, afadiremos el
documento acreditativo de la actuacion realizada

Area Personal - Tancar Sessio

CAT CAST ENG
a

Carca avangada

N — 1
Inici » Contactes = Forum = Area Personal = Registre = Ajuda Mitua = Correu i vyin®

CIUTADANS I

Editar actuacio

- Primera actuacié de guardia no modificable. Només afegir dacumantacic
- Actuaci¢ facturada.

Tipus
Declara v Borsade

Poblacia Dfusic Selectiva
Baresiona v

Tribunal o Jutjat Dedicacions p

Procediment Vista Prewia Fitxa Co
Declars v

Data actuacis® Rk

Data justificada

Namero procediment

Documents adjunts

La resolucié recomanada per |'escaneig dels documents és de 200 dpi, la resclucid maxima és de 400dpi.
La mida d'un full escanejat no hauria de superar els 200 KB. Tet i que normalment no sera més gran de 50 KB.

Descripcié del document adjunt E J




14.- Una vez anadido/s el/los documento/s, se guardara la
actuacion haciendo click en "Guardar"

Area Personal - Tancar Sessio

CAT CAST ENG
a

Cerca avancada

-—
Inici = Contactes = Farum = Area Personal = Registre = Ajuda Mdtua = Correu i »

CIUTADANS I

Afegir actuacio

Tipus

Poblacia
v

Tribunal o Jutjat

Procediment

Data actuacio*

Data justificada

Numero procediment™

Documents adjunts

La resolucié recomanada per |"escaneig dels documents és de 200 dpi, |a rescluciéd maxima és de 400dpi.
La mida d'un full escanejat no hauria de superar els 300 KB. Tot i gue normalment no sera més gran de 50 KB.

Dascripcit del document adjunt

= <=

Tria un fitxer | No ='ha triat cap fitver



15.- En la pantalla final, aparecera un mensaje que se podra
imprimir como comprobante de que la justificacion ha quedado
registrada en el sistema

Benvingut/da Area Personal ' Tancar Sessio

CAT CAST ENG

=N

Cerca avancada

Inici » Contactes s Forum » Area Personal » Registre » Ajuda Mitua » Correu g W in &

TADANS I
EL COL-LEGI m REGISTRES NOTICIES FORMACI BIBLIOTECA OBSERVATORI CLUB ICAB

Poblacio: I

Tribunal o Jutjat: I
procediment: I

Namero procediment: I

Data actuacic: NI

Data justificada : NG

Aguesta actuacid ha quedat enregistrada, sense perjudici de la seva revisio i posterior validacié. Quan hagi estat validada, veura marca a la casella Validada
Tanmateix, si I'actuacid és objecte de rebuig, s'observara marca a la casella rebutjata i disposara d’ informacié sobre el motiu concret que I'ha provocat
Tornar al llistat d'actuacions

Si durant el procediment de justificacié tens alguna dificultat, recorda que sempre pots presentar els justificants d'actuacions presencialment mitjancant registre de
I'ICAB, en qualsevol de les seus del col-legi

ABOGACIA

of Mallorca, 283 Barcelona Telf. 93 496 18 BO



16.- Si el sistema informatico detecta algun error, la actuaciéon
no aparecera como justificada, indicando el sistema el error
detectado:

v’ Fecha de actuacién anterior a un mes: El articulo 25 del Decreto 252/96 establece
el plazo para justificar actuaciones de Turno de Oficio en un mes.

v No se pudo subir el documento: Se deberd intentar volver a introducir el
documento justificativo de la actuacion.

v Sélo se puede justificar 1 vez este procedimiento: Si el procedimiento no ha sido
validado, se podra volver a justificar correctamente clickando sobre la linea del
procedimiento ya definida o bien abriendo otra linea (si se trata de subsanar un
rechazo anterior de aquel procedimiento).

v’ Consta previamente justificado el médulo que se pretende justificar: Con
excepcion de las designaciones de VIDO, la justificacion de un segundo modulo del
mismo procedimiento es excepcional, y debera presentarse por registro con la
correspondiente argumentacion

v’ Consta linea del procedimiento con la descripcion de este predeterminada: la
justificacion de la actuacion se hara clickando sobre la linea, y no afadiendo nueva
actuacion (punto 10 del presente manual)




17.- Actuaciones que no se pueden justificar mediante este
sistema y deberan presentarse a través de Registro:

v' Recursos en el ambito penitenciario, cuando conste justificado
previamente uno del mismo tipo

v" Médulo de especial complejidad (en el ambito penal)
v' Cuando se produce una inhibicién, y el procedimiento contintia en
partido judicial distinto del que consta en la designacion o telefonema

en forma inicial

v" Segundo médulo de ejecucidn de titulos judiciales, cuando ya consta
uno previamente justificado




18.- Actuaciones que no se pueden justificar mediante este
sistema y deberan presentarse a través de Registro:

v'Reconvencion civil

v’ Actuaciones de menores o extranjeria que se produzcan en Barcelona
(Fiscalia de Menores, Juzgado de Menores o al Juzgado Contencioso-
Administrativo), cuando el telefonema es de alguna de las siguientes:
Arenys de Mar, Berga, Igualada, Vilafranca del Penedés y Vilanova y la
Geltru

v'Cuando de un Telefonema se derivan dos o mas procedimientos,
Unicamente se podra justificar "on line" el primer procedimiento, para
justificar el segundo vy ulteriores procedimientos, es conveniente
aportar el documento acreditativo de que la intervencion en ese
procedimiento tiene causa en la detencidn inicial




En caso de tener dudas,
consultanos.
jEstamos para ayudarte!




